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I. MUC PICH, YEU CAU:
1. Muc dich:

Nham trang bi kién thitrc vé ngoai ngit, chuan héa, nang cao trinh dj tiéng
r ~ -~ r - A r L] h ‘ r L4 ~ ; -~ ’
Anh cho can b9, cong chirc, vién chirc ciia Thanh pho, dap img yéu cau cong tac
va nang cao ndng lgc x1r ly cong viéc, dong thoi chuan hoa ddi ngl can bg, cong
chirc, vién chire dép mg yéu cau trong thoi ky hoi nhap qudce té.
A A
2. Yéu cau:

Pé thuc hién c6 hiéu qua viée té chire 16p bdi dudng, céc co quan, don vi td
chirc 16p bdi dudng chudn bi tét ndi dung, chwong trinh; d6i ngil giang vién, bao
céo vién c6 kinh nghiém; chuén bi déy du co sd vat chit, k¥ thuat, phuc vu t6t 16p
hoc. Lanh dao cc s& - nganh Thanh phé, Uy ban nhén dan quéin - huyén quan
tam, phéi hop va tao diéu kién cho c4n b, cong chtrc, vién chirc tham gia cac 16p
hoc; can bg, cong chirc, vién chirc cht dong sép xép thoi gian tham du d'fiy du.

I1. POI TUQNG VA PIEU KIEN THAM DU’

1. i twgng:

- Céan b9, cong chuc, vién chirc hanh chinh, sy nghiép ngach cén sy, ngach
chuyén vién, chuyén vién chinh chua dat ¢ tiéu chuin theo ngach hozc dé dap
{mg tiéu chuén thi ndng ngach va giao tiép, nghién ctru tai lidu nudc ngoai bang
tiéng Anh (ké ca can bd chi chét va cong chirc phudng - x4 - thi tran).

- Bi thu, Pho Bi thu quén - huyén doan va tuong duong.



2. Diéu kién:

Can b, cong churc, vién chue dang ky khéa hoc s€ duge tham du ky thi xép
16p, kiém tra 4 k¥ ning:

Noi dung Hinh thic Thoi gian
Nghe hiéu Tréc nghiém 30 phut

Poc - Viét Tréc nghiém - Viét 120 phut
Hbi thoai Vén dép 5 -7 phut/thi sinh

Cén bd, cong chirc, vién chirc tham gia 16p hoc phai cam két hoc dén cubi
khéa, tham du ky thi kiém tra trinh d6 va dat ching chi tuong tng véi khéa hoc
dang tham du. Cén bg, cong churc, vién chic bd hoc, dang ky nhung khéng tham
du hoc hoic két thic khéa hoc ma khong dl.rqé cip chimg chi dat yéu cau phai bdi
thuong chi phi dao tao theo quy dinh.

II. CHUONG TRINH HQC VA CAP CHUNG CHI
1. Chuwong trinh hoc:
Chuong trinh bdi dudng tiéng Anh trinh 6 A2 va B1 dugc giang day theo

gido trinh Four Corner - Cambridge University Press va céc tai liéu khac nhu:

KET TESTBUILDER - MACMILLAN (trinh d¢ A2); PET TESTBUILDER -
MACMILLAN (trinh d¢ B1).

2. Cip chitng chi:

Sau khi hoan thanh khoa hoc, hoc vién s& tham du ky thi kiém tra tuong
{mg véi khéa hoc tham du dé dugc cép chimg chi, cu thé:

- Trinh d¢ A2: Tham gia bai thi KET (Key English Test)

A2 Mon thi Cham diém va cip chimg
Poc - Viét | Nghe N6i o
g , , , - Thi sinh dat tir 90 diém tr&
Thoi lugng | 70 30 8 -10 1én dugc cép chimg chi Bl.
- Thi sinh dat tr 70 - 89
36 cau hoi 50 (Dc:)c) 25 02 phan, Id(l}egl*}l (dAlzg;c cap Chimg chi
6 (Viét) (thi theo cap) }




Mon thi

" Cham diém va cip chirng
x ; ' chi
Doc - Viét | Nghe Noi
- Thi sinh dat tir 45 - 69
Pidmtdida | 50 25 25 i‘;’m duge cdp Chimg chi
Téng diém 100

-Trinh d§ B1: Tham gia bai thi PET (Preliminary English Test)

B1 Mon thi Cham diém va cip
, £ lor i
Poc- Viét | Nehe | N& | crmeeh
¥ , , . |- Thi sinh dat tir 90
Thot lUO’Ilg 90 30 10 -12 dlém trd 16n dLI'C_.TC Cép
chimg chi trinh d6 B2.
iy 35 (Poc) 25 04 phan - Thi sinh dat tir 70 -
O cau hot X : X 89 diém duoc cA
7 (Viét thi th pe, SAP
Lvey (thi theo ¢3) | 1 mg chi PET (B1),
- - Thi sinh dat tir 45 -
Didm téi da 50 25 25 69 didm duoe chp
T Chimg chi trinh d6 A2.
Tong diém 100

Chimg chi do Trudong Pai hoc Sai Gon cap.
IV. THOI GIAN, PIA PIEM VA DANG KY:
1. Thoi gian:

Thoi gian hoc trong 05 théng, thoi lugng 256 tiét/khoa, mdi tuan hoc 03
budi, 04 tiét/budi, hoc vao budi chidu hoic budi téi. Du kién khai giang vio thang
11 nim 2016.

Luu y:
-Thai gian hoc khong bao gdm ngay 18, Tét, ...

-Tiy vao sb lwong ding ky cta don vi, ma 16p bdi dudng c6 thé khoéng cé
nhiéu thoi gian hoc khéc nhau (vi du: chi c6 16p budi ti).

2. Pia diém: Truong Dai hoc Sai Gon, 273 An Duong Vuong, Phudng 3,
Quén 5.



3. Dang ky:

Céc so - nganh, Uy ban nhan din quan - huyén ct cdn bg, cong chirc, vién'
chitc thude doi tuong néu trén tham du 16p hoc, danh sach xép theo thir tur wru tién
tir trén xuéng.

Trén co s& nhu cau va chi tiéu dao tao, S& Noi vu s& Thong bdo danh sach
can bd, cong chire, vién chirc chinh thire tham du khoa hoc.

V. KINH PHI:

Hoc phi va 12 phi thi cép chimg chi cudi khéa do Thanh phé dai tho; chi phi
di lai, gido trinh hoc,... do ca nhan di hoc tu tuc.

V1. PHAN CONG, TO CHU'C THUC HIEN:

1. Ban Chi dao va quan ly lop hoc:

a) Ban Chi dao: '

- Ong Truong Vin Lam, Gidm dbc S& Noi vu, Trudng ban;

- Ong Lé Hoai Trung, Phé Giam dbc Thuong trwe S& N6i vy, Phé Trudng ban;

- Ong Pham Hoang Quéan, Hiéu truéng Trudng Dai hoc Sai Gon, Pho
Trudng ban;

- Ong Phan Thanh Son, Trudng phong Cong chuce, vién chirc - S6 Noi vy,
Thanh vién.
b) Ban quén iy 1op:

- f)ng Hb Vin Binh, Phé Trudng khoa Ngoai ngft thuoc Dai hoc Sai Gon,
Trudng ban;

- Ong Nguyén Vian Hiéu, Phé Trudng phong Cong chirc, vién chirc - S¢
N6i vu, Thanh vién;

- Ba Tran Mai Hoa, K& todn trudng S& Noi vu, Thanh vién;

- Ba Nguyén Thi Kim Ngén, Chuyén vién Phong Coéng chic, vién chuce -
S& Noi vu, Thanh vién;

- Ba Pham Thi Thuy Trang, Chuyén vién Phong Cong chic, vién chic - S&
No6i vu, Thanh vién.

2. S& Nbi vu chiu tridch nhiém théng bao chiéu sinh, téng hop danh sach,
phéi hop véi Trudng Pai hoc Sai Gon td chirc va quan ly 16p hoc.

3. Truong Pai hoc Sai Gon: chuén bi co s& vat chét, k¥ thuat va doi ngh
giang vién c6 kinh nghiém; t8 chire k¥ thi kidm tra xép 16p va kiém tra trinh d§



dau ra; cip chimg chi theo quy dinh; phdi hop véi S& Noi vu td chirc va quan ly
16p hoc.

4. Pé nghi cdc s& - nganh, Uy ban nhén dan quan - huyén xét chon
va 18p danh sach cén bg, cdng chitc, vién chirc tham du khéa hoc theo bidu miu
dinh kém, gtri vé S¢ Noi vu trée ngay 25 thang 10 ndm 2016 (gui kém tap tin
theo dia chi Email: ntkngan.snv@tphem.gov.vn ) dé téng hop, t& chirc 16p hoc.
Sau thoi han néu trén, co quan khong giri vin ban vé S& Noi vu xem nhu khong
c6 nhu cau.

Céc co quan, don vi ¢6 lién quan t6 chic trién khai va thuc hién K& hoach nay.
Trong qué trinh thye hién, néu c6 kho khan, vudng méc kip thoi phan énh cho 1anh dao
S& Noi vu dé xem xét, gidi quyét. Chc thong tin cin thiét, d& nghi lién hé Phong Céng
chirc - Vién chirc thude S& Noi vu, dién thoai s6 38.293.291, hoic theo d("ii)kén cong
théng tin dién tir otia S& NG vu: www.sonoivihochiminheity.gov.vn /. \AA
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Ghi chu:
- Nhdp danh sdach bang Excel, Font chit Times New Roman;

- Danh sach xé;u theo thir tu wu tién tir trén xuon g,

- Cgt ngay, thang, ndm sinh nhdp dci‘y du, chinh xdc va dinh dang

- Cot " Chike vu " chi ghi chuc danh, chic vu

VD: Gidm déc, Phé Giam déc, Chii tich, Phé Chi tich, Truéng phong,
Chuyén vién, ...

- Cot " Don vi cong tiac " ghi ré tén Phong, ban, bé phdn va tén co quan,
don vi

- Cét " Ghi chu " ghi r6 dang ky lop 2-4-6 hodc 3-5-7




